UBND HUYEN VU BAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Poc lap — Tu do — Hanh phiic
VAN CAO XA LIEN MINH
Sé: 01/QB-THVC Lién Minh, ngay 02 thang 01 nam 2025
~ QUYET PINH
V/v Ban hanh quy ché chi tiéu ndi by va quan ly sir dung tai sin cong
Nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN CAO XA LIEN MINH

- Cin ctr Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu
quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong l1ap;

- Cin ¢t cAc vin ban vé& quy dinh ché d9, tiéu chuan, dinh muc chi tai
chinh hién hanh ctia Nha nudc.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1 quy ché chi tiéu noi bo va
quéan ly, st dung tai san cong ndm 2025 cta don vi thuc hién ché d6 tu ch, tu
chiu trach nhiém.

Piéu 2. Quy ché nay duge thuc hién hang nim va dugc diéu chinh cho
pht hop véi cac van ban quy dinh ciia Nha nudc, ap dung nam 2025.

Piéu 3. Toan thé can by, gido vién, nhan vién trong don vi can cr quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- KBNN Vu Ban (kiém soat);
- PGD&DPT Vu Ban (bao céo);
- Cong doan co s0;

- Luu: VT.




UBND HUYEN VUBAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VTRU'O'N G ~TIE[AI HOC Poc lap — Tu do — Hanh phiic
VAN CAO XA LIEN MINH

Lién Minh, ngay 02 thang 01 nam 2025

A QUY CHE
CHI TIEU NOI BO VA QUAN LY , SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/0P-THVC ngay 02 thang 01 nam 2025
ciia Hiéu truomg Truong Tiéu hoc Vin Cao xd Lién Minh

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1.Quy ché chi tiéu ndi bd va quén ly tai san cong ap dung d6i voi nguon
kinh phi dugc giao dé thuc hién ché d6 chi thuong xuyén. Nguon kinh phi giao
khong thudng xuyén thi viéc quan ly, sir dung thuc hién theo dung quy dinh hién
hanh.

2.Quy ché nay ép dung trong pham vi don vi nam 2025.

Diéu 2. Muc dich xay dung quy ché

1. Tao diéu kién cho don vi cht dong trong viéc sur dung bién ché va kinh
phi quéan ly hanh chinh mot cach hop ly nhét @& hoan thanh tét chic nang, nhiém
vu duoc giao.

2. Thuc day viéc sap xép, t6 chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong viéc su dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh chinh.

3. Nang cao hiéu suit lao dong, hidu qua sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh, téng thu nhap cho can bo, cong chire, vién chuc.

4. Thue hién quyén tu chii dong thoi gan véi trdch nhiém cua Thu trudng
don vi va can b9, cong chuc, vién chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh cua Phap luét. Tao quyén chu dong cho can bd, cong chire, vién
chirc trong don vi hoan thanh t6t nhiém vu.

5. Quy ché chi tiéu noi bo 1a cin cir dé quan ly, thanh toan cdc khoan chi
tiéu trong don vi, thue hién kiém soat chi ctia Kho bac Nha nudce, co quan quan
1y cép trén, co quan Tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

6. Tao su cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, tur
d6 tang thu nhdp cho nguoi lao dong.

7. Phu hop véi cac chu truong, chinh sach, quy dinh hién hanh cta Nha
nude va tinh hinh tai chinh cta don vi.

8. Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2025 nham bii bo nhimng
ndi dung quy dinh chua hop ly; sira d6i, bd sung mot s6 quy dinh trong Quy ché
chi tiéu ndi bd nim 2024 nham dap tng yéu cau hoat dong va phat trién cia nha
troong.



3

9. Sir dung tai san cong ding muc dich, cé hiéu qua.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

Trén co s& thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va
trén nguyén tic bao dam chi phi va cé tich Iy, truong van dung diéu chinh, bd
sung mot s ché d6, dinh muc chi cho phu hop vai thuc té hoat déng cluia nha
truong.

1. Quy ché chi tiéu nodi bd bao gdm cac quy dinh vé ché db, tiéu chuén,
dinh mrc chi tiéu 4p dung théng nhét trong don vi nhim st dung kinh phi c6
hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu duge
giao phit hop voi ngudn kinh phi hién c6 ctia don vi.

2. Phai pht hop véi hoat dong déc thu cua don vi; ddm bao dan chu, cong
khai va thyce hién trén co s& nang xuét, hiéu qua lao dong cia ca nhan.

3. Phai dam bao quyén loi hop phap cho nguoi lao dong.

4. Moi chi tiéu phai dam bao c6 du hdéa don, chung tir hgp phép, hop 1¢.

5. Phéi dugc thdo ludn rdng rai, dén chu, cdng khai trong don vi.

6. Phai ¢ y kién tham gia ctia to chirc cong doan

7. Déi v6i khoan kinh phi day thém hoc thém, hoc tu chon, day nghé cia
don vi, ddm bao st dung dung muc dich, c¢é hiéu qua.

Piéu 4. Ciin cur dé xay dung quy ché

- Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht quy dinh
co ché tu chu tai chinh cua don vi s nghiép cong lap;

- Théong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién Bo Tai
chinh va B6 Ndi vu quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh déi v6i co quan nha nuéc;

- Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé thu tuc hanh chinh thudc linh vure kho bac Nha nuéc;

- Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo tai chinh quy dinh
chi tiét viéc sir dung vén nha nudc dé mua sim nhém duy tri hoat déng thudng
xuyén cla co quan nha nudc, don vi thude luc lugng vii trang nhén dén, don vi
su nghiép cong lép, to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x& hoi, to chirc chinh tri
x4 hoi - nghe nghiép, td chtre x4 hi, td chirc xa hoi - nghé nghiép;

- Quyét dinh sb 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tudng Chinh
phti Quy dinh tiéu chuan dinh mirc, ché d6 quan ly, st dung my méc thiét bi
cla co quan nha nudc, td chire, don vi su nghiép cong lap;

- Nghij dinh s6 138/2024/ND-CP ngay 24/10/2024 cia Chinh phi Quy
dinh viéc 18p du toan, quan ly, sir dung chi thudng xuyén ngén sach nha nudc dé
mua sam tai san, trang thiét bi; cai tao, nang cap, md rong, xdy dung moi hang
muc cdng trinh trong cac du an dé d4u thau tir xay dung;

Quyet dinh sb 17/2019/Qb- TTg ngay 08/4/2019 cua thu tuong chinh
phit v& mét sb goi thau, ndi dung mua sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén
dugc 4p dung hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop dic biét theo quy
dinh tai didu 26 luat dAu thau;
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_ - Thoéng tu 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 vé viéc hudng dan tiéu
chuan, dinh mac sir dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido
duc va dao tao; ,

- Quyét dinh s6 06/2021/QD-UBND ngay 04/3/2021 ctia UBND tinh Nam
DPinh ban hanh tiéu chuan, dinh mic sit dung méay mdc, thiét bi chuyén dung
trong linh vyuc giao duc va dao tao cho cac co quan, don vi thuéc pham vi quan
ly cua tinh nam Pinh; ‘

- Thong tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua b tai chinh vé viéc
quy dinh ché do cOng tac phi, ché d6 chi héi nghi;

- Thoéng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B¢ tai chinh quy dinh
che do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t0 churc héi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam, va ché do tiép khach trong nudc;

- Céan ctr vao nghi quyét so 17/2021/NQ-HPND ngay 17 thang 7 nam
2021 cua hoi déng nhéan dan tinh Nam Dinh quy dinh cac khoan thu dich vu
phuc vu, hé trg hoat dong gido duc trong cic co s& gido duc cong 14p do tinh
Nam Dinh quan ly;

- Can ¢t Huéng dan sé 1628/HD-SGDDT ngay 05/9/2023 ctia S& Gido
duc va Pao tao tinh Nam Pinh huéng dan vé viéc thuc hién quan ly thu, chi cac
khodn dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc ddi véi co so gido duc cong
lap do tinh quan ly ndm hoc 2024-2025;

- Cin ctr cong vin sb 1051/BHXH-QLTST ngay 05/8/2024 vé viéc huéng
dan thuc hién bao hiém y té hoc sinh, sinh vién nim hoc 2024-2025;

- Cén cu cdng van s6 7510/CTNDI-TTHT ngay 23/8/2023 ctia Cuc thué
tinh Nam Dinh v& viéc hudng dan chinh sach thué;

- Can ctt Quyét dinh s 4725/QP-BGDDT ngay 30/12/2022 cla B
GD&DT vé viéc Ban hanh Bé chi sb danh gia mic do chuyén d6i s6 cta co sO
gido duc pho théng va gido duc thudng xuyén; Ké hoach sé 1553/KH-SGDDT
ngay 06/9/2023 ctia S& GD&DT Nam Dinh vé viéc trién khai thuc hién va dénh
gia muc d6 chuyén doi sd trong cc co s& gido duc phd thong va gido duc
thuong xuyén;

- C3n ctt Quyét dinh sb 1792/QD-UBND ngay 20/8/2021 ctia UBND tinh
Nam Dinh vé viéc Phé duyét D& an ting cuong gidng day tiéng Anh trong céc
truong phd thong tinh Nam Pinh giai doan 2021-2026;

- Thong tu lién tich sé 66/2012/TTLT-BTC- -BGDDT ngay 26/4/2012 cua
B tai chinh - B6 gido duc va ddo tao hudng dan vé ndi dung, mirc chi, cong tac
quén ly tai chinh thuc hién xay dung ngén hang céu trac nghiém, t6 chire cac ky
thi pho thong, chuén bi tham gia du céac ky thi Olympic quoc t€ va khu vyc; Nghi
quyét s0 84/2022/NQ-HDND ngay 06/7/2022 cua Hol ddng nhan dan tinh Nam
Dinh vé viéc Ban hanh quy dinh ndi dung, mirc chi té chuc cac ki thi, cude thi,
héi thi trong linh vue gido duc, dao tao trén dia ban tinh Nam Dinh;



5

- Thong tu so 33/2005/TT-BGDDT ngay 8/12/2005 cua B Gido duc va
Do tao quy dinh vé huéng dan tam thdi thyc hién ché d6 phu cip chirc vu lanh
dao trong cac co s& giao duc cong lap;

- Thong tu s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 ctia B4 Noi Vu
- Bo tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 tra luong 1am viéc vao ban dém, lam
thém gio ddi voi can bg, cdng chire, vién chirc;

- Thong tu s6 07/2005/TT- BNV ngay 05/01/2005 cua Bo ndi vu vé viée
huéng dan thuc hién ché @6 phu cip doc hai nguy hiém dbi véi can bd, cong
chire, vién chirc;

- Théng tu sb 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cta BO Noi vu huodng
dan thuc hién ché d6 phu cép trach nhiém céng viéc db1 véi can bo, vién chuc;

- Thong tu 04/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 cua BO No6i vu huéng
dan thuc hién ché d6 phu cip thdm nién vuot khung d6i véi can bo, cong chiic,
vién churec;

- Quyét dinh s& 244/2005/QD-TTG V& ché d6 phu cap wu dai ddi véi nha
gido dang truc tiép giang day trong céc co s& gido duc cong 14p va hudng dan tai
Muc I Théong tu lién tich 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC;

- Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu quy dinh ché
d06 phu cap tham nién nha giao;

- Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011 cha Chinh pht quy dinh vé
ché @6 phu cAp wu dii theo nghé dbi véi cong chirc, vién chirc cong tac tai cac
co sé y té cong lap;

- Théng tu s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 cua Bo
Gido duc & Pao tao - B6 Noi vu - B tai chinh huorng dan thyc hién ché do tra
luong day thém gio d01 v6i nha gido trong cac co s gido duc cong lap;

- Thong tu sO 04/2018/-BNV ngay 27 thang 3 ndm 2018 cua Bo Noi vu
vé huong dan tiéu chuén, diéu kién, tha tuc bo nhiém, bai mién, thay thé va xép
phu cép ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh
vuc ké toan nha nudc;

- Can ctr Théng tu sé 28/2020/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020 cta Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 18 truong tiéu hoc;

- Can cit Thong tu so 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cuia B Gido
duc & Dao tao quy dinh vé tai trg cho céc co so giao duc thudc hé théng gido
duc quéc dan; Céng van sb 1517/SGDDT-KHTC ngay 06/1 1/2018 cioa Sé&
GD&DT Nam Dinh huéng din mot s6 ndi dung vé tai trg cho cac co s& gido
duc thudc hé théng gido duc qudc dan theo Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT
ngay 03/8/2018 cua B Gido duc & Dao tao;

- Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo tai chinh hudng
d4n v& cong khai ngén sach d6i véi don vi du toan ngén séch, td chirc duge ngan
sach nha nudc hd trg;

- Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua B tai chinh sua d6i, bo
sung mot sO didu cua thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 hudng dan vé
cong khai ngén sach d6i voi don vi du toan ngén sach, td chirc dugc ngén sach
nha nudc hd tro;
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- Thong tu 36/2017/TT-BGDDT cia Bo Gido duc & Dao tao ngay
28/12/2017 ban hanh quy ché thuc hién cong khai dbi véi co sé gido duc va dao
tao thudc hé théng gido duc qudc dan;

- Can ¢ Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 ndam 2024 quy
dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi hanh Luat PAu thau vé lya chon nha
thau;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/04/2023 cua B Tai chinh huong
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢6 dinh tai co quan, to chirc,
don vi va téi san c¢6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép

- Quyét dinh s6 15/QD-UBND ngay 07/05/2020 cuia UBND tinh Nam Dinh
vé viée quy dinh danh muc, thoi gian st dung va ty 1€ hao mon tai san chua du tiéu
chuin nhan biét tai san ¢ dinh hitu hinh; danh muc, thoi gian st dung va ty 1& hao
mon tai san ¢b dinh v6 hinh thudéc pham vi quan 1y cua tinh Nam Dinh;

- Théng tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17 théang 4 nam 2024 huéng dén
ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép;

- Théng tu sd 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai Chinh huéng
dAn mot sb n6i dung vé co ché ti chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong l4p; xir Iy
tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap;

- Cin ct tinh hinh thuc té chi ngan sach nha nudc va sir dung tai san tai
don vi qua cac nam;

- Can cu Nghi quyét hoi nghi CBCCVC Trudng tiéu hoc Vian Cao x4 Lién
Minh nam hoc 2024-2025;

- Chuong trinh, ké hoach va cac nhiém vu dugc giao trong nam,;

- Quyét dinh sb 960/QD- PGD&DT Vu Ban, ngay 23/12/2024 cua Phong

Gio duc va Dao tao huyén Vu Ban vé viéc giao du toan chi ngan sach nha nudc
nam 2025 cho don vi du toan Truong tiéu hoc Van Cao x4 Lién Minh, huyén Vu
Ban, tinh Nam Dinh;

- Céc ché d6 quan ly tai chinh quy dinh hién hanh.

_ Chuong 11
PINH MUC CHI TIEU NOQI BQ

Diéu 5. Che do chi tra lwong, phu cap lrong, cac khoan dong gop theo
lrong va cac ché dd khac.

Luong, phu cap luong, cac khoan déng gop theo luong thuc hién chi tra
theo quy dinh cta Nha nuoc

a) Tién lwong, tién cong va cic khoan phu cap:

- Tién luong va cac khoan phy cap theo luong (phu cép chiic vy, phu cép
uu ddi, phu cap tham nién nghé, phu cap thim nién vuot khung, phu cap trach
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nhiém, phu cép doc hai...) duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudec.

Nhitng ngay, thang nghi 6m dau; nghi thai san hodc khong lam cong
Viéc,.... nha truong khong chi tra tién luong (BHXH chi tra theo ding quy dinh).

- Hé s0 phu cép chirc vu cén cir vao hang truong hang II bao gém :

+ Hiéu truong hé s6 chire vu: 0,4

+ Ph6 hiéu trudng hé sé chirc vu: 0,3

- Phu cép trach nhiém, phu cAp doc hai: Thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc:

+ Tong phu trach D61 hé s6 trach nhiém: 0,2

+ Ke toan hé s trach nhiém: 0,1; TS truéng chuyén mén, vin phong: 0,2;
t6 pho to chuyén mén 0,15.

+ Phu cép dgc hai cho thu vién: 0,2

+ Phu cp Y té hoc duong: 20% luong hién hudng

- Phu cép tham nién giang day: Thuc hién quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc.

- Phu cép vu déi nganh: 35%

Céc truong hop khong duge hudng phu cép uu di:

+ Thoi gian di cong tac, hoc tip & trong nudc khong tham gia gidng day
lién tuc trén 03 thang.

+ Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang tro
1én.

+ Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi gian quy dinh cla Diéu 1¢
BHXH hién hanh, thi thoi gian nghi vugt qua quy dinh d6 khong dugc hudng
phu cip wu dai.

+ Thoi gian bi dinh chi giang day.

b) Cac khoan dong gop theo lwong:

Thuc hién theo c4c vin ban quy dinh hién hanh ciia Nha nué6c (Ty /€ cdc
khodn trich theo lwonmg: BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN, KPCD theo
quyét dinh 595/2017/0D-BHXH cia BHXH Viét Nam, dp dung tir ngay
01/6/2017)

¢) P6i véi ché dd thai san:

Hb so gdm:

- Pon xin nghi ché d6 thai san

- Gidy chimg sinh hodc gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao c6 cong
chimg) hogc trich lyc glay khai sinh cua con.

- Glay chimg nhan phiu thut (trong truong hop dé md) clia ngudi me.

d) Poi v6i trudng hop nghi do 6m dau, kham thai, hit thai:

Hb so gbm:

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chung thuc) déi voi truong hop
didu tri ndi trii hodc Gidy ching nhén nghi viéc huong BHXH theo mau quy
dinh do co s& Kham chira bénh cép. Truong hop nguoi lao dong méc bénh dai
ngdy ngoai thoi gian diéu trj ndi tri con ¢6 thoi gian diéu tri ngoai tra: Phiéu hoi
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chén (ban sao) hozc Bidn ban hoi chin (ban sao) thé hién thoi gian nghi vide dé
didu tri;

Truong hop nghi chim soc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao
chimg thyc) hodc s6 y ba ctia con (ban chinh hodc ban sao ching thuc).

* K& toan khong chiu tradch nhiém vé su cham tré do CBCCVC va nguoi
lao déng khong kip thoi gui hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa hdi theo thoi
gian quy dinh.

e) Phwong thirc chi tra lwong, phu cAp: Chuyén khoan tra 01 lan/thang
vao tai khoan ca nhén cua cén bd quan ly, g1ao vién, nhén vién.

f) Thoi gian chi tra lwong, phu cap: Tu ngay 01 dén ngay 15 hang
thang.

Diéu 6. Ché db chi tra tién cong

1. Tién coéng hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP 111/2022/ND-
CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu vé hop dong d6i voi mot sb loai
cdng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghi€p cong lap;

2. Tién c6ng khéac: nha truong thuce hién hop ddng lao dong khi thiéu bién
ché hodc phét sinh do yéu cau nhiém vu chuyén moén. Dinh muc chi tra hop
déng lao dong nhu sau:

* Pbi vai gido vién hop d6ng: Thanh toan theo hop ddng ky két gitra nha
truong va nguoi lao dong theo muc thoa thuan gitra hai bén. (Trich tu ngudn
ngan sach cap)

* Pbi v6i viée thué nhan vién hd trg, phuc vu:

- Thué bao vé:

+ Piém trudng A: 3.640.000 dong/thang (N guon ngan sach)

+ Piém truong B: 3.640.000 dong/thang (Nguon ngén sach)

- Thué dich vu v¢ sinh, tudi cay, nhit co:

+ DPiém truong A: 3.640.000 dong/thang (N guon thu dich vu vé sinh)

+ Piém truomg B: 3.000.000 dong/thang (Nguon thu dich vu vé sinh)

- Thué hop d6ng gido vién: 3.640.000 dong/thang (N gudn ngén sach)

- Néu phat sinh cac cong viéc khac nha trudng can ctr vao tinh hinh cu thé
dé thué muon cho phi hop va thanh toan theo thuc té duoc thoa thuin gilra hai
bén. ’

DPidu 7. Ché d6 l1am viéc clia gido vién tiéu hoc:

Cin ctr theo quy dinh tai Thong tu hop nhit s6 03/V BHN- BGDDT ngay
23 thang 6 nam 2017 cta B Gido duc va Pao tao quy dinh vé ché do 1am viéc
d6i véi gido vién pho thong. Cu thé nhu sau:

7.1. Thoi gian lam viéc cia gido vién tiéu hoc trong nim hoc la 42 tudn,
trong do:

a) 35 tuan danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh
vé ké hoach thoi gian ndm hoc;

b) 05 tuan danh cho hoc tép, boi dudng néng cao trinh do;

c) 01 tuan danh cho viéc chuan bi ndm hoc moi;

d) 01 tuén danh cho viéc tdng két nam hoc.
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7.2. Thoi gian nghi hing nam cia gido vién tiéu hoc gbm: nghi hé, nghi
tét 4m lich, nghi hoc k¥ va cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a. Thoi gian nghi hé thay cho nghi phép hang ndm cua gido vién la 02
thang (bao gém ca nghi hang nam theo quy dinh ctia B6 Luat lao dong), duoc
hudng nguyén luong va cac phu cép (néu co);

b. Thoi gian nghi tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh cta Bo trudng B
Gido duc va Pao tao;

c. Céac ngay nghi khac theo quy dinh cia B Luét lao dong.

Can ctt ké hoach niam hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé cua ting
truong, Hiéu trudng bd tri thoi gian nghi hang nim cho gido vién mot cach hop
ly theo ding quy dinh.

7.3. Gio day cia gido vién

- Pinh mirc tiét day cua gido vién tiéu hoc 1a 23 t1et

- Gido vién 1am Téng phu trach Doi Thiéu nién tién phong Hb Chi Minh
truong hang I day 1/3 dinh murc tiét day cua gido vién cung cap hoc.

- Pinh muc tiét day/nam dbéi voi Hiéu truong dugc tinh bang: 2 tlet/tuan X
s6 tudn danh cho giang day va céac hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach
thoi gian ndm hoc.

- Dinh murc tiét day/nam d6i v6i Pho Hiéu truéng dugc tinh bang: 4
tiét/tudn x sb tudn danh cho giang day va cac hoat dong gido duc theo quy dinh
vé ké hoach thoi gian nam hoc.

7.4. Ché d6 giam gio day.

a. Ché do giam gio day dbi Vo1 gido vién lam cong tac kiém nhiém

- Gio vién cht nhiém 16p & cép tiéu hoc duge giam 3 tiét/tuan;

- Gido vién kiém nhiém phu trach cong tic van nghé, thé duc toan truong,
phu trdch vuon truong, xudng truong, phong thiét bi, thu vién (neu cac cong tac
nay chua c6 cdn bd chuyén trach) dugc tinh giam tir 2 - 3 tiét/tudn tiy khoi
lugng cong viée va do Hiéu trudng quyét dinh.

- T6 truéng bd mon duoc glam 3 tiét/tuan,

- T6 phé chuyén mén duge giam 1 tiét/tuan.

- Gi4o vién kiém Chu tich héi ddng truong, thu ky hoi ddng trudng duoc
giam 2 tiét/tuan.

- Gido vién kiém Trudng ban Thanh tra nhan dan truong hoc dugc giam 2
tiét/tuén.

- Mbi gi4o vién khong kiém nhiém qua 02 chirc vu va dugc huong ché do
giam dinh mirc tiét day cua chure vu c6 s6 tiét giam cao nhét.

- Gi4o vién dugc tuyén dung bing hop dong lam viéc lan dau duoc giam 2
tiét/tuan. ‘

- Gido vién nir c6 con nho tur 12 thang tro xubng, mdi tuan 1& duoc gidm 4
tiét @i véi gido vién tiéu hoc.

- Gi4o vién lam cong tac Cong doan khong chuyén trach néu kiém nhiém
thém céc chtrc vu khac ciing st dung ché d6 giam dinh muc gi0 day thi chi dugc
hudng mot ché d6 giam dinh muc gio day cao nhét trong s6 cac chirc vu kiém
nhiém.
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Piéu 8. Si dung dién sinh hoat, nuéc sach

1. Céc quy dinh tiét kiém va sir dung thiét bj dién, nuéc:

- Viéc str dung dién, nudc: Toan thé can bo, giao vién, nhan vién trong
nha trudng phai cé y thirc tu giac tiét kiém sir dung dién, nudc. Tét cac thiét b
dién str dung khi khéng can thiét..

- Ban giam hiéu, phu trach doi cé trach nhiém kiém tra, nhic nhé céan bd,
vién chirc, hoc sinh trong viée thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Khi phat hién su ¢ vé dién, nude phai c6 trach nhiém béo cdo ngay véi
Ban giam hiéu va b phan tai vu dé c6 phuong 4n stra chita kip thoi.

2. Pinh mirc thanh toan tién dién sinh hoat, nwéc sach, nhién liéu

a) Tién dién sinh hoat: Thanh toan theo héa don thuc té

b) Tién nudc sach: Thanh toan theo héa don thuc té

c) Tién nhién liéu: Thanh toan theo thuc té

* Chung tir thanh toan gém: Phiéu thu tién dién, nudc cna cong ty, gidy
bién nhan, gidy d& nghi thanh toén.

Piéu 9. VAt tw viin phong, vin phong pham:

- Van phong pham Céan cir vao tinh hinh thuc té va nhiém vu nim hoc
nhd trudng s& 1én ké hoach mua vin phong phdm va vat tu vin phong. Vin
phong pham, vat tu van phong do bd phan van phong quan ly va st dung theo
quy dinh, st dung 1 tiét kiém dung muc dich va dat hiéu qua cao.

- Chi mua sim, stra chita cac thiét bi, dung cu van phong theo thuc té phat
sinh.

- Chi hd trg van phong phim cho gido vién tap huén thay sach chuong
trinh GDPT 2018 theo cong van cia Phong GD&DPT, S¢ GD&DT...

Piéu 10. Thong tin, tuyén truyén lién lac

1. Cudce phi dién thoai c¢6 dinh tai don vi:

Toan thé c4n bd, gido vién nhan vién trong nha trudng st dung dién thoai
tiét kiém, cac bd phén duogc trang bi dién thoai c¢6 dinh tu quan ly may cua b
phan minh, chi goi khi giao dich cong tac. Thanh toan tién dién thoai theo héa
don thuc té

2. Sur dung mang INTERNET: Hoa mang internet theo goi thué bao thang

3. Sach, bao, tap chi, thu vién: Pugce thanh toan theo hoa don thuc té hop
1€ , phuc vu cho linh vuc nganh, dugc Hiéu truéng phé duyét dé dat mua.

Piéu 11. Ché d chi hdi nghi:

Thyc hién theo quy dinh tai thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
ctia bd tai chinh v& viéc quy dinh ché d6 cong téc phi, ché do chi chi hoi nghi.

Can ctr dic diém tinh hinh hoat dong ctia don vi, quy dinh mdt so tiéu
chuén, dinh murc chi cu thé nhu sau:

Chi khanh tiét hoi nghi: Trang tri hoi trudng, in sao tai liéu, thué hoi
trudng ... (theo thuc té va phai c6 hoa don, ching tir, gidy bién nhén kém theo).

- Chi giai khat gitra gio: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi hd trg tién an cho dai biéu 1 khach moi khong trong danh sich tra
lrong ctia co quan nha nudc, don vi su nghlep cong lap va doanh nghiép theo
muc chi: 100.000 ddng/ngay/ngudi (cip bang tién mit hoic héa don tién an +
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danh sach dai biéu khéng trong danh sach tra lvong cua co quan nha nudc, don
vi su nghiép cong 14p va doanh nghiép néu t6 chirc an tap trung).

- Chi mua hoa twoi, chi in 4n, phd t6 tai liéu: Theo thuc té va phai c6 hoa
don, chung tir hgp phap, hop 1€ theo quy dinh,;

- Chi phi khac: Chi theo thuc té phat sinh

* Chimg tir thanh todn: K& hoach t6 chirc hoi nghi, héa don chimg tir hop
1€.

Piéu 12. Ché d9 cong tac phi:

Ap dung thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia bo tai chinh vé
viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi.

Cin ctr dic diém tinh hinh hoat dong va kinh phi ctia don vi, nha truong
théng nhét dinh mire chi cu thé nhu sau:

a. Khoan cdng tac phi hang thang:

+ Hiéu trudng: 500.000 dong/thang

+ Phé hiéu trudng: 300.000 dong/théng

+ K& toan: 500.000 ddng/thang

+ Thi quy: 250.000 dong/thang

+ Thu vién, van phong: 150.000 dong/thang

b. Thanh toén tién tu tic phuong tién di cong tac:

+ Can b0, giao vién, nhan vién di cong tac (di hop, tap huan) trong huyén
néu di cong tac cach tru sé co quan tir 15 km trd 1én ma tu tac bang phuong tién
c4 nhan cta minh thi duoc thanh todn khoan tién tur tic phuong tién. Mirc hd trg
phu cép luu tri: 30.000 ddng/luot (chidu di va vé).

+ Céan b0, glao vién, nhan vién di cong tac ngoai huyén duge hd trg phu
cép luu tri: 50.000 dong/ngum/ngay (chidu di va vé).

+ Can b9, gido vién, nhén vién di cong tac ngoai tinh (khu vyc phia Bc)
duoc hd tro phu cép luu tra: 100.000 ddng/ngudi/ngay; phong ngl, vé tau xe
theo héa don thyc té.

+ Cén bd, gido vién, nhan vién di cong tac ngoai tinh (khu vuc phia Nam)
duoc hd tro phu cép luu tra: 150.000 ddng/ngudi/ngay; phong ngl, vé tau xe
theo héa don thuc té.

* Chumg tir thanh toan:

- Glay di dudng ciia ngudi di cong tac c6 dong diu xac nhan ctia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cia khach san, nha khach noi luu tra).

- Vin ban hodc ké hoach cong tac d& duge thi trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi, vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don, chung tir mua vé hop phap theo quy dinh cia phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng chung tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cia phép luat. Truong hop mat thé
1én may bay phai c6 xac nhén clia co quan; don vi cir di cong tac (4p dung khi
thanh toan chi phi di lai theo thuc té)

- Bang ké do dai quing duong di cong tac trinh thu truéng co quan , don
vi duyét thanh todn (ap dung khi thanh toan chi phi di lai)
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- Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctia phap
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thue té).

c. Cac dbi tuong duge hudng khoan tién céng tac phi theo thang néu duoc
cdp c6 thAm quyén ctr di thyc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi
duoc thanh todn ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 cua B§ tai chinh; ddng thoi van dugc huéng khoan tién
cong tac phi khoan theo thang néu di cong tic luu dong trén 10 ngay/thing.

Picu 13. Chi tiép khach trong nuwéc.

* Nguyén tic:

- Viéc tiép khach trong nudc phai dugc Hiéu trudng phé duyét.

- Phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc & chirc tiép khach
phai don gian, khong pho truong hinh thire, thanh phan tham du 1a nhing ngudi
truc tiép lién quan va dugc Hiéu trudng phé duyét.

- Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do, tiéu chudn, dbi tuong
theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

* Mirc chi tiép khach: Thuc hién theo Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia Bo tai chinh quy dinh ché d tiép khach nudce ngoai vao lam viéc
tai Viét Nam, ché db chi t6 chirc hoi nghi, hoi théo qudc té tai Viét Nam va ché
d6 tiép khach trong nudc;

- Mirc chi cu thé nhu sau:

+ Chi giai khat, m{rc chi: 30.000 déng/budi (nira ngay )/ngudi.

+ Chi moi com, mirc chi m&i com: 300.000 ddng/suét (dd bao gdbm dd
ubng).

- Ching tir thanh toén:

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Hoa don, ching tir hgp phap, hop 1€ theo quy dinh;

+ Céc van ban chimg minh ctia co quan d¢én lam viéc.

Piéu 14. Sira chira thwong xuyén tai san ¢ dinh:

Déi voi tht ca cac tai san tai cac bd phan va céc 16p, cac phong chirc ning,
khi bi hong cén sira chira, bao dudng thi ngudi phu trach bd hodic gido vién chu
nhiém céc 16p d6 phai d& nghi v6i Bo phan ké toan dé ké toan tong hop trinh
Hiéu trudng phé duyét. Nhitng truong hop tu y goi stra chita ma chua duge Hi¢u
truedng phé duyét thi nha trudong khong thanh toan chi phi.

Phai c6 gidy béo hong, bién ban xac nhan hu héng, dé xuét phuong 4n xir
ly, dur tri kinh phi stra chita, quyét dinh chi dinh sira chita, bién ban nghiém thu
khdi lwong cong viée, bién ban thanh ly, gidy d& nghi thanh toan va hoa don hop
1€.

Piéu 15. Chi nghiép vu chuyén mén

1. Mua hang héa vit tw, trang thiét bi phuc vu chuyén mén: ‘

Cén ctr vao nhiém vu nam hoc cua nganh gido duc dé mua sdm tir ngudn
kinh phi chi thudng xuyén, ngudn khéng thudong xuyén, ngudn hoc phi va ngudn
khac.

- Mua vit tu, trang thiét bi k¥ thuét chuyén dung, cac vat tu khac phuc vu
cho cong tac chuyén mon theo thuc té.
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, - Mua phﬁn mém, bién lai, 4n chi, thanh toan theo yéu ciu cong viéc thuc
te.

- Sach chuyén mon tai liéu tham khao, trang thiét bi, cac loai sich phuc vu
cong tac chuyén mon, thong tin, phdn mém... phuc vu nghién ciru day va hoc
duoc mua pht hop véi yéu cau cong viée duogc lanh dao don vi phé duyét.

- Chi mua v4t liéu lam dd dung day hoc phuc vu tiét day thao giang, thi ¢
dung day hoc, thi tmg dung CNTT, mau vat thuc hanh, hang hoa, vat tu, cong cu
dung cu chuyén mén thanh toan theo thuc té sau khi duoc ldnh dao phé duyét.

- In 4n, sb séch, tai liéu thanh toan theo thuc té.

- Chi tién in gléy khen, gidy chtng nhén hoc sinh gioi, tién tién theo hoc
ky, nim hoc theo thuc té 13nh dao phé duyét.

2. Chi ddng phuc, trang phuc, tién bdi dudng tiét thwe hanh ngoai
troi:

- Pbi véi gido vién day TDTT: Theo QP 51/2012/QP-TTg ngay
16/11/2012 cta Thu tuéng Chinh pht quy dinh vé& ché d6 trang phuc dbi véi
gi4o vién, giang vién thé duc thé thao.

+ Trang phuc TDTT:

Dbi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao day chuyén trach mon thé
duc, thé thao duoc cip 02 bd quin 4o thé thao dai tay/nam, 02 doi gidy thé
thao/ndm, 04 doi tat thé thao/nim, 04 4o thé thao ngin tay/nim.

Dbi voi gido vién, giang vién day kiém nhiém (gido vién day moén khac
day kiém nhiém moén thé dyc, thé thao) dugc cap 01 bd quan 4o thé thao dai
tay/ndm, 01 ddi gidy thé thao/nam, 02 d6i tat thé thao/nam, 02 4o thé thao ngén
tay/nam.

Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuét, phi hop véi khi hau timg
ving, mién.

(Mirc chi khong qua 1.000.000 dong/ngum/nam)

+ Tra ché d6 cho gido vién day thé duc ngoai troi theo thang: Che d6 bdi
dudng duogc chi tra bang tién va duoc tinh bang 01% chung cho 01 tiét giang
thuce hanh.

3. Chi mua so siach phuc vu chuyén mon, thw vién: Can cir vao nhiém
vu nam hoc dé mua sdm cho pht hop.

4. Hgi thao, chuyén de, tap huin...

- Tai liéu: thanh toan theo thuc té

- Thué trang tri, khanh tiét, hoi truong khéng qua 1.500.000 ddng/mén

- Tién nuéc uéng 40.000 déng/ngum

- Viét chuyén dé: 200.000 dong/chuyen dé

- Giéng vién, bao cdo vién: 60.000 dong/tlet

- Chi phi khéc cin ctr thuc té phat sinh ¢ chi

5. Di hoc tap kinh nghiém:

Néu can bd, gido vién, nhan vién dugc nha trudng phén cong di hoc tap
kinh nghiém chuyén moén thi hiéu truéng can ctr vao kha nang kinh phi cta don
vi ¢6 thé chi hd tro nguor1 di hoc tép kinh nghiém chuyén mén theo ché d6 cong
tac phi (nhu Diéu 14 ciia quy ché nay)
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6. Cac hoat dong chuyén mon khac: Can cir tinh hinh tai chinh, nha
truong dam bao dap ung tuong déi déy di cac yéu ciu co ban theo thyc té cua
céc bo mén tao didu kién nang cao chat lugng chuyén mén.

- Chi bdi dudng gido vién tham gia day hoc sinh gioi thé duc thé thao, hoc
sinh gidi c4c mén vin hoa....; phai cé ké hoach va Hiéu trudong phé duyét theo
timg truong hop cu thé. Mirc chi khéng qua 150.000 ddng/budi.

- Hoat dong phong trao véan hod, van nghé, TDTT, cac hoat déng ngoai
khod... tuy vao ting dot thi dua mdi nim, tiy véo tirng budi 18 Ky niém ma tb
chuc dam bao tinh van hod, sinh dong kich thich phong trao giang day va hoc
tap cua nha truong. Tét ca céc hoat dong trén néu dién ra, nguoi phu trach déu
phai 14p ké hoach t6 chure, du tra kinh phi trinh Hiéu truedong duyét méi dugce chi.

- Cac hoat dong chuyén mén khéc tuy theo ting tinh chét cong viéc
chuyén mén cu thé ma hiéu truong xét chi theo thuc té hoat dong.

7. Hoat ddng khac: Nudc ubng gido vién

- Péi tugng chi: La can bd, gido vién, nhan vién cia nha truong

- Dinh mtrc chi: Khéng qua 50.000 déng/ngudi/thang.

Pidu 16. Cac khoan trong nim hoec: (thuc hién theo Huéng dan sé
1628/HD-SGDDPT ngay 05/9/2023 ctia S& Gido duc va Pao tao tinh Nam Dinh
huéng dan vé viée thuc hién quan ly thu, chi cic khoan dich vu phuc vu, hd trg
hoat déng gido duc dbi véi co s& gidgo duc coéng lap do tinh quan ly nam hoc
2024-2025)

1.Tién day k§ ning song:

Thu: 4.000 dong/ tiét/ hoc sinh

Chi:

- Chi thui lao cho gido vién day truc tiép: 70%

- Chi cbng tac quan 1y day thém, hoc thém cua nha trudng: 15% (bao gom
cong tdc quan Iy nén nép, ky cuong, phuc vu va céc nhiém vu cé lién quan)

+ Ban giam hiéu: 11% (Hiéu truong 4,5%; Phé hiéu truong 3,25% x 2
nguoti)

+ Ké toan: 2%

+Y té: 1%

+ Thu vién: 1%

(Chi cac mirc nhur trén sau khi da ndp di 2% thué thu nhap doanh nghiép)

- Chi tién dién, nudc va stra chita co s& vat chat phuc vu day thém, hoc
thém: 15%

2. Vé sinh 16p: (thu trong 9 thang/nam)

Thu: 18.000 ddng/hs/thang x 9 thang

+ Chi: Tra cong vé€ sinh 16p hoc 02 khu:

+ Khu A: 3.600.000 x 9 = 32.400.000 d

+ Khu B: 3.000.000 x 9 =27.000.000 d

+ Chi thué nguoi tap két rac thai: Theo thuc té phat sinh
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+ Thubc hod chét téy rira cac loai mua sim, sira chira cac thiét bi trong

nha vé sinh, dung cu vé sinh, thué mudn phat sinh, ..... theo thuc té phat

sinh

3. Nuée udng: (thu trong 9 thing/nim)

Thu: 10.000 déng/HS/thang x 9

Chi: + Mua thém nudc udng do may loc gip su cb, khong du cong suét:

Theo thuc té phét sinh

+ Mua ca cbc, binh dung nudc,....: Theo thuc té phat sinh

+ Thay, stra chita may loc nudc, kiém tra dinh ky ngudn nudc, ... Theo

thuc té phat sinh

4. Tién @n ban tri cia hoc sinh :

Thu: 25.000 d/bita/HS x sb HS

Chi : 20.000 d/bra/HS cho cong ty Green.

Chi: 5.000 Cho Quan ly tré &n ban trd, ngoai gio hanh chinh trong do6

- Chi 70% cho cdng tac trong coi hoc sinh.

- Con 30% chi: Quan ly, 1am sé, cong thu ban tri

+ Chi 5% cho c6ng tac chi nhiém twong Umg véi tung 16p

+ 86 con lai chi tiép:

. Hi€u truéng: 7%

. Hiéu pho (1 nguoi): 5%

. Ké toan: 5%

. Thu vién: 9%

Y té: 4%

5.Tién BHYT HS

- Mitrc thu: Thu theo huéng dan cia BHXH

- Chi: Nop toan b sé tién thu duge cho co quan BHXH huyén Vu Ban

* Tién % hoa hong duoc trich lai: Chi nhu sau

- Gido vién chu nhiém: 20%

- Hi€u truéng: 20%

- Hiéu pho 2 nguoi: 25%

- Ké toan: 15%

- Y té: 20%

6. Tién CSSK ban diu hgc sinh ciia co quan BHXH trich cho don vi:

- Chi mua hang ho4 vat tu, thudc, dung cu y té so ctru ban dau; phun thudc
khir khuén, thubc mudi phong chdng dich bénh.

7. Cong tac xa hoi hoa giao duc: Thuc hién theo Thong tu s6:
16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ctia B¢ GD-DT.

Didu 18. Sir dung tiét kiém tir két qua hoat dong tai chinh trong nim:
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Hang nam, can cu vao két qua hoat dong tai chinh sau khi thyc hién céc
khoan chi phi va cac khoan ndp khac cho ngén sach Nha nuéc, phan chénh léch
thu 16n hon chi dugc trich lap cac quy.

- Trich 1ap Qu¥ b sung thu nhép cho vién chire, nguoi lao dong: Chi thu
nhap binh quén ting thém t6i da khong qua 0 3 lin quy luong co ban cua vién
chirc, nguoi lao dong cia don vi theo nguyén tic phai gan véi hiéu qua, két qua
cong viéc cua tirng nguoi.

- Trich 18p Quy khen thudng va phtc lgi: Chi khen thuéng dinh ky hoéc
d6t xuét cho tap thé, c4 nhan theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi
cho cac hoat dong phuic loi tap thé cia vién chirc, nguoi lao ddng, ké ca dbi véi
nhimg truong hop nghi huu, nghi mét sirc; chi thém cho nguoi lao dong trong
bién ché khi thuc hién tinh glan bién ché;

(Murc trich lap dbi vai timg quy do Hiéu truong nha trudng quyét dinh)

Sé kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét dugc chuyén sang
nam sau tiép tuc st dung.

1. Chi thu nhip ting thém cho ngwoi lao dong:

* Cubi quy, ndm sau khi trang trai todn bd céc khoan tién luong, phu cép,
bao hiém, cong doan, chi hoat dong thuong xuyén s6 kinh phi quan ly hanh
chinh thyuc hién ché d6 tu chu tiét kiém dugc gianh 1 phén d chi ting thém thu
nhdp cho can b, cong chire, vién chire ciia co quan.

* Can cit két qua hoat dong tai chinh quy, nim cta nha trudng nham dong
vién kip thoi can bg, gido vién phén d4u hoan hanh nhiém vu dugc giao, can cu
vao sb kinh phi c6 thé tiét kiém dugc mdt quy clia nha truong.

* Pham vi st dung kinh phi tiét kiém duoc:

- Tuy vao Ngan sach cua truong (Néu duw tir tiét kiém chi tiéu & Ngdn
sdch) Hiéu truéng cé thé chi thu nhap ting thém cho can bg, giao vién, nhan
vién theo ding quy dinh va theo nguyén tic phai gén véi hidu qua cong viéc clia
ting nguoi.

+ Hoan thanh xuit sic nhiém vu: Xép loai A+ (Mirc chi khdng qua
3.000.000 déng)

+ Hoan thanh t&t nhiém vu: Xép loai A (Mirc chi khéng qua 2.500.000
ddng)

+ Hoan thanh nhiém vu: Xép loai B (Mirc chi khéng qua 2.000.000 ddng)

+ Hoan thanh nhiém vu nhung con vi pham quy ché: Xép loai C (Mt chi
khong qua 1.500.000 dong)

2. Chi tir quy khen thwong: Nhw diéu 18

3. Chi tir quy phic lei:

* Chi tham ho, tro cAp kho khan dot xuat:

Hiéu truéng cin c vao tinh hinh tai chinh cta nha truong va quyet dinh
murc chi nhu sau:

- Giao vién nghi huu: 500.000 dong/ngum

- Cén by quan ly nghi huu hodc chuyen cong tac: 1.000.000 ddng/nguoi

~ Chi tham héi 6m dau: 500.000 ddng/lan (6m nam vién)
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- Chi trg cip dot xuét cho can bd vién chic khi gap kho khan, 6m dau dic
biét_can cir theo thuc té nhung khoéng qua 1.000.000 ddng/lan.

- Viéc hiéu (Tv thdn phu mdu, vo, chéng, con) quy dinh chi nhu sau:
500.000 ddéng/ngudi. Nhing trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

- Viéc hy: Dinh mirc chi 500.000 déng/lan

* Chi cac ngay L&, Tét:

Hiéu trudng cin cir vao tinh hinh tai chinh cua nha trudong va quyét dinh
mutc chi theo timg thoi diém cu thé.

- Nha truong cing voi Cong doan cén ctr vao kinh phi tiét kiém duoc dé
dinh ra muc chi vé: Tét am lich, tét duong lich, mung 10/3 am lich, 30/4, 1/5,
2/9, ngay nha gido Viét Nam 20/11, ngay qudc té phu nit 8/3, ngay 20/10.... Chi
qua cho céc chau thiéu nhi ngay 1/6, tét trung thu..

Mc chi t6i da khong qua: 500.000 dong/nguorl/lan

- Chi hd trg cho can bd, gido vién, nhan vién truc trudng trong cac ngay 18
tét... Mtrc chi khdng qua: 200.000 déng/ngudi/ngdy.

Diéu 19. Chi khac

- Chi hd tr¢ hoat dong céac to chirc, Doan thé: Can cir vao t trinh cla
Cong doan, doan Thanh nién CSHCM, Ho6i phu nit, Lién doi thiéu nién... Tuy
didu kién thuc té hiéu trudng quyét dinh muc chi nhung khéng qua 7.000.000
d6ng/lan.

Chuong III
QUAN Li SUDUNG TAI SAN CONG

Piéu 20. Quy dinh vé quan Iy may méc, trang thiét bi, tai san cong

- Céc phong ban, phong bd mén dugc trang bi cac loai may , thiét bi phai
duoc sir dung diing muc dich trén tinh than tiét kiém, bao quan tét tai san dugc
giao, dat hiéu qua cao.

- Nguoi duogce hiéu truéng phén céng quan ly tai san, thiét bi nao phai cé
trach nhiém theo ddi, gidm sét viéc sir dung, kiém tra tinh trang cua tai san thiét
bi d6 va bao cao k1p thoi tinh trang tai san, thiét bi khi co bét thuong (hu hai...)
v6i hidu trudng dé co ké hoach sira chita hoic thay thé .

- Tai san bi mét do nguoi quan ly va sir dung thiéu trach nhiém thi bi x
ly theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 21. Quy dinh vé di chuyén tai san:

- Tai séan, thiét bj cia phong nao phai dugc dé dtng vi tri quy dinh cta
phong d6 dam bao thuén tién khi sir dung, my quan, va an toan cho tai san, thiét
bi . Khong dugc tu y mang tai san, thiét bi di noi khéc, sir dung vao muc dich
khac khi chua dugc su ddng v, cho phép cuia hiéu trudng hodc nguoi dugc giao
trach nhi€m quan ly

- Khong duoc tu y mang tai san, thiét bi cong ra khoi truong. Néu ca
nhén, don vi khac ngoai truong mugn tai san, thiét bi cua truong thi phai dugc
su cho phép cua hiéu truong
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- Néu c4 nhan, phong b mén nao khong chap hanh céac quy dinh trén thi
bd phéan dugc giao quan 1y tai san d6 va td bao vé cb quyén 1ap bién ban thu giit
tai san va sur ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 22.Quy dinh vé kiém ké tai san, thiét bi:

- Khi két thuc hoc ky I: Bo phan phu trach thu vién t6 chirc cho gido vién,
nhan vién kiém ké, tu chinh, bao dudng, sap Xep, bao quan lai cac tai san thiét bi
da sir dung xong & Hoc ky 1. Pdng thai sip xép, chuan bi céc tai san thiét bi s&
st dung & Hoc ky II.

- Cudi ndm hoc (thdng 6): T chirc sip xép, bao quan tai san, thiét bj
trude khi nghi he.

- Két thuc nam (ngay 31 thang 12): Ban kiém ké tai san t chirc kiém ké
tai san, thiét bi theo quy dinh, 14p bao céo hién trang tai san, thiét bi lam co s&
cho Ban giam hiéu lap du toan, ké hoach stra chita, mua sim, thay thé tai san,
thiét bi khi cén thiét.

Chuwong IV
MUA SAM, SUA CHUA

Diéu 23. Quy dinh vé viéc mua sam, sira chira

1. Béi véi viéc mua sam sua chita c6 gia goi thiu khong qua 50 triéu
dbng. Thu tudng co quan quyét dinh viéc mua sdm dam bao nguyén tic tiét
kiém, hiéu qua va ty chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh; khong bét budc
phai ki hop dbng véi nha cung cAp nhung phai dam bao ché d6 hoa don, chimg
tir diy du theo dung quy dinh ctia phap luat (khong phai lap, tham dinh, phé
duyét ké hoach lua chon nha thau). Tir 50 triéu dong dén 100 tridu dong, nguoi
dugc giao nhiém vu thuc hién mua sam c6 trach nhiém khao sat gia ca thi
trudmg, chon hang tét, 14y tir 03 béo gia tré 1én, chon gia ré nhét (ciing mat hang,
cung chat lugng) 14p du tru kinh phi béo céo lanh dao duyét gia sau do tién hanh
mua sim theo quy dinh.

2. béi V0’1 viéc mua sdm, sira chita c6 gid tri tir 100 triéu déng tro 1€n cho
mdt 14n mua sdm céc loai hang hoa c6 cling ching loai: Quy trinh mua sam, sira
chita thu:c hién béng hinh thitc d4u thau theo quy dinh.

Pilu 24. T6 chu'c thyc hién mua sam, stra chira

Té chirc mua sim phai dam bdo ding quy trinh, ddy do hd so phap ly,
phai thuc hién cong khai, dan chu, tiét kiém va hiéu qua. Trudc khi tién hanh
mua sim phai 1ap Hoi dong mua sim tai san, Hoi déng c6 nhiém vu:

- Lya chon loai tai san, tinh néng k¥ thuat, gia ca,...cua nhiing tai sén can
mua sim va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh cua mmh

- Thong bao cong khai trudc toan thé can bd cong chuc, vién chirc co
quan vé viéc thuc hién mua sam;

- T6 chirc nghiém thu, quyét toan mua sim tai san dua vao st dung theo
ché d6 quy dinh hién hanh cta Nha nude.

- Nguon kinh phi ttr ngudn kinh phi thudng xuyén, khéng thudng xuyén
va cac nguon khac.

Piéu 25. Thue hién cong khai va bio cio tai chinh
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- Thuc hién cong khai theo quy dinh ciia Nha nudc.

- Ban Thanh tra nhan din va Té chic cong doan cia don vi c6 trach
nhiém theo doi, kiém tra, giam sat.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

1. Quy ché nay di dugc théng qua Hoi dong su pham Truong Tiéu hoc
Vin Cao x3 Lién Minh véi su nhét trf cao. Quy ché ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay 02/01/2025, moi quy dinh trude ddy trai voi qui ché nay déu dugc béi bo.

2. Trong qua trinh thyc hién cé nhing van d& gi vuéng méc, chua phu
hop, s& dugc xem xét bd sung, diéu chinh, stra d6i cho phii hop .

Quy ché nay duoc 14p thanh 03 ban: 01 ban giri Kho bac nha nudc huyén
Vu Ban, 02 Iuu tai nha truong.

ham Thi La Pt Thanh Son




UBND XA LIEN MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VAN CAO Péc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 68 /QP-THVC Lién Minh, ngay 28 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

Veé viée Ban hanh phu lue b6 sung Quy ché chi tiéu ndi bé nim 2025
cia Truong Tiéu hoc Viin Cao

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN CAO

Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phii Quy
dinh co ché tw chii tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap,

Can cur Nghl dinh s6 1 63/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 s diéu ciia Ludt ngdén sach nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh mot s6 diéu cia Lugt Quan ly, sit dung tai san cong;,

Can cir Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 cua B¢ tai chinh
hwong dén mét s6 noi dung vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong
ldp, xik ly tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép céng ldp;

Can cit céng van huong dan sé 1628/SGDPT-KHTC ngay 15/09/2023
ciia S6 GD&PT tinh Nam Dinh vé viéc huong dan thuc hién quan Iy thu, chi cac
khodn dich vu, hé tro hoat déng gido duc doi véi co s¢ gido duc coéng ldp do
tinh qudn Iy ndm hoc 2024-2025

Can cir thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 vé viéc sira doi bé
sung mot s6 diéu cua thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua b
truomg B tai chinh quy dinh ché dg cong tde phi, ché @ chi héi nghi;

Can cr Quyet dinh s6 960/Qb-PGD&DPT Vu Ban, ngay 23/12/2024 cua
Phong Gido duc va Pao tao huyén Vu Ban vé viéc giao dw todn chi ngdn sdch
nha mede nam 2025 cho don vi dir toén Truong tiéu hoc Vin Cao xa Lién Minh;

Cdn cir vao nhu cau hoat déng va dw todn thu chi ngdn sdch dugc phdn
b6 cia Ti ruong Tiéu hoc Vin Cao,

Xét dé nghi ciia bo phédn tai vu Truong Tié iéu hoc Vin Cao.

QUYET PINH:

‘Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la phu lyc bd sung Quy ché
chi tiéu ndi b nam 2025 cta Trudng Tiéu hoc Vin Cao.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/09/2025

‘Piéu 3. Hiéu trudng Truong Tiéu hoc Vin Cao xay dung phu luc bd sung
Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2025 phu hop voi dac diém, tinh hinh thyc té clia
don vi, ddng thoi t4 chirc trién khai thuc hién tét quy ché nay tai don vi.



Picu 4. Cic To chuyén mon, ca nhan trong Truong Tiéu hoc Vin Cao
chiu trach nhiém trién khai thyc hién quyét dinh nay./.

‘Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- KBNN;

-Luu: VT.




PHU LUC BO SUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
- CUA TRUON G TIEU HQC VAN CAO
(Ban hanh kem- theo Quyét dinh sé6 68/0P-THVC ngay 28/8/2025 ciia Truong
Tiéu hoc Vin Cao)

1.Diéu 12: Chi cong tac phi

1Thu’c hién theo th6ng tur sb 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 v& viée sira
doi bo sung mot sb didu cua thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia
bd tru:ong B¢ tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

- Thanh to4n khoén tién cong tac phi khac:

‘Khodan cong tac phi cho Cén b, nhan vién thudng xuyén di hop, dua cong
vin: Ché db thanh toan thuc hién sira ddi, bd sung khoan 1 Diéu 8 théng tu s6
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 nhu sau:

+ Hiéu trudng: 700.000 d/ thang

+ K& toan: 700.000 &/ thang

-+ Hiéu phé: 400.000d/thang

+ Thu vién, vén phong: 300.000 ddng/thang

+Y té, vin phong 200.000 ddng/thang

- Thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac:

+ C4n b, gido vién, nhin vién di cong tic ngoai xa duge hd trg phy cép
luu tra: 50.000 déng/ngub‘i/ngéy (chiéu di va v&)

2. Piéu 13. Chi tiép Kkhach trong nwéec.

‘Thyec hién theo thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 Ve viéc sua

d6i bd sung mdt sb diéu cia thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cia
bo trudng BO tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

- Mirc chi cu thé nhu sau:

+ Chi giai khét, mic chi: 50.000 ddng/mot budi (nira ngay)/dai biéu.

+ Chi hd tro tién #n cho dai biéu 12 khach mdi Khong trong danh sich trd
lwong ctia co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1p va doanh nghiép theo
mutc khodn: 150.000 dong/ngdy/ngudi,

Lién Minh, ngay 28 thang 8 nam 2025
FH{ TRUONG DON VI




